
 

LE DÉPARTEMENT DE L’YONNE 

 
 
 

    UN AGENT POLYVALENT ET  

    GESTIONNAIRE DES ACCES  

         AUX BATIMENTS (F/H) 

Pôle des Ressources Départementales – Direction des Moyens Généraux- Service Logistique 

Filière technique – Catégorie C – Cadre d’emplois des adjoints techniques 

 

ACTIVITÉS PRINCIPALES 
• Gérer les demandes d’accès aux bâtiments et assurer leur traitement via le logiciel métier ASTECH.  

• Paramétrer et suivre les droits d’accès en lien avec les services concernés.  

• Contrôler, en binôme, la qualité des prestations de nettoyage sur les sites.  

• Assurer des tâches de saisie comptable liées à l’activité du service.  

• Participer au renfort logistique et à l’organisation des événements.  

• Effectuer le contrôle quotidien des salles (conférence, formation, réunions) et veiller à leur bon état de 

fonctionnement. 

PROFIL RECHERCHÉ 
Vous maîtrisez les outils bureautiques et disposez de connaissances des règles de sécurité et des procédures en 

collectivité territoriale. À l’aise dans la gestion de situations variées, vous faites preuve de sens du contact, de 

réactivité et d’adaptabilité. Autonome et rigoureux, vous respectez les consignes et contribuez à la sécurisation des 

sites. Disponible et flexible sur les horaires, vous êtes en capacité d’intervenir selon les besoins du service. Le permis 

B est indispensable pour assurer les déplacements sur les différents sites. Une première expérience en gestion des 

accès, en accueil ou en logistique constituent un atout. 
 

SPÉCIFICITÉS ET AVANTAGES DU POSTE 

Poste à 39 heures par semaine avec RTT 

Titres Restaurant 

Adhésion au CNAS prise en charge par le Conseil Départemental 

DESCRIPTION DU POSTE 
Au sein du service Logistique, l’agent chargé de la gestion des accès assure la sécurisation et le contrôle des 

accès aux bâtiments du Département, ainsi que des missions de conciergerie sur le site du 89. Il gère les 

demandes d’accès aux locaux, paramètre et suit les droits dans les logiciels métiers dédiés, et veille à la bonne 

utilisation des dispositifs de contrôle d’accès. En lien avec les services internes, il contribue à la sécurité des 

sites, à la gestion des flux de personnes et à la continuité du service. Il participe également aux activités 

logistiques du service et peut être amené à intervenir en appui sur des missions transversales liées au 

fonctionnement quotidien des bâtiments. 



 

   

 

 

SITUATION GÉOGRAPHIQUE 
Site “Le 89” - 16/18 Boulevard de la Marne à Auxerre 

 

 

 

VOUS ÊTES INTÉRESSÉ(E) ? A VOUS DE JOUER ! 
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