
LE DÉPARTEMENT DE L’YONNE

CHEF DU SERVICE DES AFFAIRES
JURIDIQUES ET DES ASSURANCES (F/H)

Pôle des Ressources Départementales – Direction des Affaires Juridiques et de l’Achat Public
Filière Administrative – Catégorie A – Cadre d’emplois des Attachés Territoriaux

ACTIVITÉS PRINCIPALES

• Animer, encadrer et accompagner l’équipe des affaires juridiques et des assurances, en favorisant les échanges
professionnels et la montée en compétences des agents.
• Proposer et mettre en œuvre des actions d’optimisation et de sécurisation des procédures juridiques et

assurantielles.
• Superviser la production juridique afin de garantir la sécurité juridique des actes de la collectivité.
• Concevoir, évaluer et adapter les procédures internes et les outils de gestion juridique.
• Organiser et assurer la veille juridique en lien avec la direction.
• Organiser la passation et le suivi des marchés de conseil et de représentation juridique.
• Élaborer et actualiser la cartographie des risques de la collectivité et piloter les plans d’actions associés.
• Définir et mettre en œuvre les procédures de gestion des sinistres en lien avec les services et les assureurs.
• Superviser la gestion des sinistres et encadrer l’agent en charge de cette mission.
• Assurer le suivi budgétaire du service, contribuer à l’élaboration du budget annuel et suivre les engagements

comptables.

PROFIL RECHERCHÉ
Vous disposez d’une solide expertise du cadre juridique applicable à l’élaboration des actes des collectivités territoriales
et maîtrisez leur environnement juridique, institutionnel et financier. Vous possédez une parfaite connaissance du droit
administratif général, complétée idéalement par des notions en droit de l’action sociale, ainsi qu’une maîtrise des
techniques de rédaction contentieuse et précontentieuse. À l’aise avec les outils et méthodes de gestion et
d’organisation de l’activité (tableaux de bord, suivi d’activité), vous faites preuve de qualités rédactionnelles reconnues
et d’une connaissance pratique du management. Rigoureux, méthodique et organisé, vous savez faire preuve de
réactivité, d’adaptabilité et d’esprit d’équipe. Votre sens de la diplomatie, allié à votre autonomie, votre capacité
d’initiative et votre aptitude à rendre compte et à alerter, vous permet d’assumer pleinement vos responsabilités. Doté
d’un réel sens de l’analyse et de l’esprit de synthèse, vous êtes titulaire d’un diplôme de niveau Bac +5, Master de droit,
avec une spécialisation en droit public ou en droit de l’action sociale.

DESCRIPTION DU POSTE
Placé sous l’autorité de la directrice des affaires juridiques et de l’achat public, le chef de service Affaires
juridiques et Assurances encadre et anime l’équipe en charge du conseil juridique, du contentieux et des
assurances de la collectivité. Il veille à la sécurisation juridique des actes, contrats et procédures, ainsi qu’au
suivi des dossiers contentieux et des sinistres. Il apporte une expertise juridique transversale aux services et
contribue à l’aide à la décision. Force de proposition, il élabore des orientations et stratégies juridiques à moyen
terme. Il assure la coordination avec les partenaires internes et externes. Il participe activement au pilotage
global de la direction.



SPÉCIFICITÉS ET AVANTAGES DU POSTE
Poste à 39 heures par semaine avec RTT
Titres Restaurant
Télétravail possible
Adhésion au CNAS prise en charge par le Conseil Départemental

SITUATION GÉOGRAPHIQUE
Bâtiment « le 89 » 16-18 Boulevard de la Marne 89000 AUXERRE

VOUS ÊTES INTÉRESSÉ(E) ? A VOUS DE JOUER !


